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REGLEMENT INTERIEUR 
 
 
 
 

Le présent règlement fixe les règles de discipline intérieure.  
Destiné à organiser la vie dans l’établissement, il s’impose à chacun en 
quelque endroit qu’il se trouve. 
Son objectif prioritaire est d’offrir aux étudiants un enseignement de 
qualité qui devra permettre leur insertion dans le milieu professionnel.  
Ces règles doivent être respectées par tous et tendre toujours à la 
responsabilisation des étudiants en BTS 1 et 2. 
 
Tout étudiant qui ne respecterait pas ce règlement prendrait le risque 
d’une convocation par l’équipe éducative, d’une remarque spécifique 
sur le bulletin semestriel, d’un avertissement, voire d’une exclusion, 
temporaire ou définitive. 
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I - PRESENCE AU LYCEE 

 
Les étudiants sont tenus d’être présents en cours ou lors d’ateliers spécifiques mais également en dehors 
des horaires prévus dans l’emploi du temps, pour certains évènements organisés pour la section BTS : 
conférences (CCE et intervenants extérieurs), sorties scolaires, remise des diplômes, soirée des anciens, 
journée portes ouvertes... 
 
Un emploi du temps détaillé est remis à la rentrée. Une récréation de quinze minutes est prévue par demi-
journée. Les autres cours s’enchaînent sans interruption. 
 

Entrées et sorties : Chaque étudiant reçoit une carte strictement personnelle, qu’il doit présenter aux 

heures de sortie du lycée ou à la demande. En cas de perte, la carte sera renouvelée moyennant 10 euros. 
 
L’assiduité est essentielle au bon déroulement des apprentissages : les retards et absences perturbent la 
progression pédagogique, pénalisent l’étudiant concerné et peuvent affecter le rythme de la classe. 
 

Retards : Être en retard perturbe l’avancement du cours pour l’ensemble du groupe classe. Pour le 

retardataire, il induit une mise au travail plus lente et des manquements dans l’acquisition des savoirs. 
Dès la sonnerie (8h25 et 13h55), les étudiants doivent être en classe pour attendre leur professeur. En cas 
de retard (porte fermée), l’étudiant n’est pas admis en cours et va se présenter au responsable du BTS. 
Pour les cours de 2 heures successives, l’étudiant pourra entrer en cours à la sonnerie (avec accord du 
professeur). L’heure de cours manquée sera comptée comme absence non justifiée. 
 

Absences : L’absentéisme peut symboliser un manque d'engagement envers la formation et a des 

répercussions sur la réussite académique et professionnelle à long terme. 
Les absences sont comptabilisées en ½ journées de cours manqués, et reportées sur les bulletins 
semestriels. 
 
En cas d’absence, l’étudiant doit avertir le responsable du BTS le jour-même par mail, se présenter dès 
son retour, et remettre certificat médical ou tout autre justificatif. 
Une absence la veille ou le jour d’un DST ou d’une évaluation, ne pourra être excusée que par un certificat 
médical remis le jour du retour de l’étudiant. 
En cas d’absence prévue, le responsable du BTS, ainsi que les professeurs concernés doivent en être avisés 
par mail dès que l’étudiant en a connaissance. Les pièces justificatives remises au-delà de 48h après le 
retour de l’étudiant ne sont pas recevables. Par ailleurs, un motif d’absence non accompagné d’un 
document officiel pourra être jugé irrecevable. 
Les cours de conduite et les consultations médicales (sauf urgences) doivent être programmés en dehors 
des heures de cours. 
 
Absence pour action commerciale : Elle ne peut se situer que sur les heures de cours de Commerce, avec 
l’autorisation du professeur qui signera un imprimé (signé également par l’entreprise concernée) 
permettant à l’étudiant de rester sous la responsabilité du lycée et donc d’être assuré. 
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Les heures d’absences sont régulièrement communiquées aux parents et sont visibles sur Ecole Directe.  
 
Sanctions prévues en cas d’absences : 
Trop d’absences non justifiées entraîneront des sanctions pouvant aller jusqu’à l’exclusion. 

- 3 heures d’absence injustifiées = avertissement écrit aux parents 
- 6 heures d’absence injustifiées = Conseil éducatif : rendez- vous avec les parents, l'étudiant, le 

professeur principal, la responsable du BTS/ Mention sur le bulletin 
- 9 heures d’absence injustifiées = exclusion temporaire  

Selon la gravité du cas, une exclusion définitive pourra être envisagée. 
 
Le statut de boursier implique un engagement contractuel avec le CROUS sur une assiduité avérée et 
réglementée. En lien avec le CROUS, nous avons l’obligation de signaler régulièrement les étudiants 
boursiers en situation d’absentéisme. Comme le stipule la notification de bourse, l’étudiant boursier se 
verra, le cas échéant, suspendre temporairement ou définitivement sa bourse d’études, voire sommé de 
rembourser les sommes versées. 
 
Les dates de départ et retour de vacances fixées par l’établissement sont impératives. 
 
 

II - TRAVAIL ET RESULTATS SCOLAIRES 

 
Les étudiants sont tenus de rendre les devoirs, dossiers, travaux demandés aux dates fixées par les 
professeurs. Même absents, ils restent responsables de leur travail. Afin de ne pas nuire à la dynamique 
collective ni à l’avancement des enseignements, il appartient donc à chaque étudiant retardataire-absent 
de rattraper de manière autonome les contenus, travaux et devoirs manqués pour le cours suivant. 
 
En plus de leur salle de cours, dans laquelle ils peuvent rester travailler à l’heure du déjeuner et après les 
cours jusqu’à 18h, ils disposent d’un bureau en libre-service et peuvent accéder au CDI. 
 
Pour permettre une évaluation individuelle, des devoirs de contrôles, des BTS blancs, des interrogations 
orales ont lieu régulièrement au cours de chaque semestre. Ils doivent se dérouler en toute honnêteté. 
Toute fraude sera sanctionnée. 
Les DST et BTS blancs font l’objet d’un règlement spécifique. 
Une absence injustifiée à un contrôle ou un devoir non rendu à temps entraînent automatiquement un 
zéro. 
 
Les résultats sont communiqués à l’étudiant et à ses parents, à la fin de chaque semestre, par des bulletins 
de notes avec appréciations des Professeurs. Un bilan de mi-semestre est également prévu à l’oral. 
 
Passage de classe  
L’ensemble des professeurs et le Chef d’Etablissement détermineront en fin d'année si l'étudiant est apte à 
suivre la classe supérieure, s'il est autorisé à redoubler ou si une autre orientation est conseillée. La 
décision est prise en fonction des résultats des contrôles et des examens blancs éventuels, du travail 
scolaire, du comportement, des absences répétées et du respect du règlement. Il pourra donc être 
demandé à l’étudiant dans son propre intérêt et/ou celui du groupe de changer d’établissement ou de 
présenter sa démission. 
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Ces exigences ont pour but de soutenir l’effort de travail régulier indispensable pour réussir l’examen et 

de développer une attitude professionnelle. 
 
 

III - STAGES EN ENTREPRISE 

 
Les stages en entreprise (de 14 à 16 semaines dont 4 minimum à l’étranger) font partie du cursus du BTS. 
Ces stages sont conventionnés et sont obligatoires. Le comportement et le travail en stage sont 
sanctionnés de la même manière que les études. Les étudiants sont tenus aux mêmes obligations que le 
personnel des structures qui les accueillent. 
 
Les étudiants doivent respecter une procédure administrative qui leur sera communiquée à la rentrée 
scolaire. 
Tout départ en stage est conditionné à la signature d’une convention entre l’entreprise, le lycée et 
l’étudiant. Une copie doit être remise au secrétariat. 
Les stages doivent être effectués exclusivement dans les périodes définies par les professeurs de 
commerce. 
Les étudiants stagiaires restent sous la responsabilité du lycée pendant leur séjour en entreprise et sont 
couverts par l’assurance responsabilité civile du lycée (accident du travail ou du trajet…). 
 
 

IV - COMPORTEMENT ET VIE COLLECTIVE 
 

Politesse et courtoisie sont une marque de respect, et sont donc de rigueur entre toutes les personnes de 
l’établissement. 
 
Une tenue vestimentaire correcte, décente, et adaptée au travail s’impose, dans un esprit de futur 
professionnel. 
Les étudiants doivent avoir la tête découverte. Les shorts ou bermudas, les jeans déchirés ou troués, les 
leggings, survêtements, joggings ou maillots de foot, les jupes trop courtes sont interdites, de même que 
les corsages décolletés ou trop courts laissant voir les sous-vêtements ou le nombril. 
Les étudiants s’habilleront en tenue professionnelle tous les mardis ainsi que lors de leurs oraux de CCF, de 
visite de salons professionnels, de conférences CCE ou lorsque cela leur sera spécifié par les professeurs ou 
responsables de niveau… Cette tenue est OBLIGATOIRE 

- Préconisations pour les femmes : jupe ou pantalon de ville, jean noir toléré. Chemise ou haut « 
classique », pull ou gilet – pas de sweatshirt. Chaussures de ville – pas de bottes type « Ugg » ni de 
baskets ou sneakers. 

- Préconisations pour les hommes : pantalon de ville, jean noir toléré. Chemise ou col polo, pull ou 
gilet – pas de sweatshirt. Chaussures de ville – pas de baskets ou sneakers. 

 
Tout étudiant ne se présentant pas en tenue adéquate sera renvoyé se changer chez lui. Son absence 
sera considérée comme injustifiée. 
 
Chaque étudiant porte une responsabilité individuelle dans sa contribution à la dynamique de groupe et a 
un rôle sur le bon déroulement des cours.  
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L’étudiant du Supérieur se doit d’assumer sa part de responsabilité et de veiller ainsi à adopter un 
comportement dit « professionnel ». Les professeurs peuvent exclure de leurs cours tout étudiant ayant un 
comportement gênant (bavardages, oubli de matériel, endormissement, posture avachie, refus de se  
 
mettre au travail ou d’obtempérer à la demande d’un professeur / personnel encadrant, commentaires / 
insultes à autrui...) 
 
L’usage des téléphones portables et de tout type d’objets connectés ne doit pas perturber la vie 
collective: leur utilisation est donc interdite en salle de cours, et est acceptée uniquement dans la cour du 
BTS pendant les temps de pause. Avant le cours, les étudiants doivent donc déposer leur téléphone dans la 
housse prévue à cet effet. Lorsqu’ils ne sont pas en cours, les étudiants qui souhaitent écouter de la 
musique sont priés d’utiliser des écouteurs. 
 
Biens collectifs et individuels : 
Les étudiants doivent se sentir responsables de l’ordre et de la propreté des locaux, ainsi que du matériel 
mis à leur disposition. 
Ils sont également responsables des dégâts qu’ils pourraient occasionner. 
Dans ce cas, il sera demandé une réparation individuelle ou collective. 
 
Objets personnels : 
Il est conseillé de marquer affaires et livres à son nom. 
Il est également recommandé de n’apporter au lycée aucun objet de valeur. 
Le lycée n’est pas responsable des objets qui disparaissent. 
 
Il est interdit de manger et de boire dans les salles de classe.  
Le chewing-gum est interdit en cours. 
 
La consommation de boissons ou d’aliments doit exclusivement avoir lieu dans la salle de restauration du 
BTS, pour laquelle les étudiants sont responsables du rangement, de la mise au rebut des emballages et 
restes alimentaires, de l’entretien courant (nettoyage et rangement des ustensiles et équipements). 
 
Il est interdit de fumer dans l’enceinte du lycée. Toute introduction de produits illicites et d’alcool est 
prohibée. 
 
La vente d’objets, la distribution de tracts et tout affichage ne sont autorisés qu’après accord du 
responsable de la section. 
Il n’est pas possible de garer sa voiture ou son scooter dans la cour. 
 

J’ai pris connaissance du règlement intérieur du BTS du lycée Charles-Péguy et m’engage à respecter. 
 

 
NOM : ………………………………………………………………… Prénom : ………………………………………………………………. 
  
Classe :             BTS1         BTS2  
  
Fait à ………………………………………………………………… Le ………………………………………………………………………….. 
  
Signature de l’étudiant :  

 



  
 
REGLEMENT DES CONTROLES ET EXAMENS BLANCS –  

BTS 
 
Toute évaluation a pour objectif de mesurer les compétences réellement acquises par l’étudiant. 
À ce titre, un travail personnel, même imparfait, est toujours valorisé. En revanche, toute fraude 
ou tentative de fraude constitue un manquement grave : elle fausse l’évaluation, nuit à la 
progression de l’étudiant et le met en difficulté pour la suite de son parcours (examens, stages). 
 
INSTALLATION 
 
         Un des objectifs des contrôles est d’habituer les étudiants à travailler de façon tout à 
fait personnelle, dans des conditions qui sont celles des examens. 
 Il est donc demandé impérativement à chacun d’être en possession du matériel qui lui 
sera nécessaire pour le contrôle du jour (calculatrice, règle, effaceur). Les trousses ne sont pas 
autorisées sur les tables. 
  L’exactitude est elle aussi de rigueur : les retards seront comptabilisés de la même 
manière que pour le reste de l’emploi du temps. 
 Les étudiants entrent dans la salle où aura lieu le contrôle en silence et lorsque la 
personne responsable de la surveillance est présente. 
 
      Chaque étudiant dépose à l’entrée de la salle ses affaires et son sac, et ne garde que ce 
qui lui est nécessaire pour le contrôle du jour. Les copies et les feuilles de brouillon sont 
fournies. Les portables, montres connectées et tout autre moyen de communication 
devront être éteints et déposés sur la table prévue à cet effet. 
     Les places, différentes à chaque fois, sont attribuées à chaque étudiant avant chaque 
contrôle à l’aide de petits cartons. Il est demandé de respecter les places ainsi données. Un 
changement de place pourrait entraîner l’exclusion du contrôle. 
 
 
DEROULEMENT 
 
   Les sujets sont distribués quand tout le groupe est installé et quand le calme s’est établi 
dans la salle. Les étudiants doivent attendre que tous les sujets soient donnés pour en 
prendre connaissance en même temps. 
 Afin que ces contrôles s’effectuent dans les meilleures conditions de concentration, les 
sorties aux toilettes en cours de contrôle sont autorisées uniquement à la fin de la 2ème 
heure. 
 Il est nécessaire d’apprendre à utiliser au mieux le temps donné pour chaque type de 
travail.  C’est pourquoi il n’est pas possible de rendre sa copie avant le temps imparti pour 
chaque devoir. Pour les devoirs d’une durée de 3heures ou de 4heures, la sortie pourra être 
autorisée au bout de 2h30 ou de 3h30 sur décision de la personne qui surveille. 

Il relève de la responsabilité de l’étudiant de rendre, au surveillant de salle, sa copie 
dans son intégralité en numérotant correctement les pages. Toute copie incomplète sera 
corrigée en l’état. Aucun complément ne sera accepté ultérieurement pour correction. 

 
RATTRAPAGES de contrôles ou DS :  
 

Toute absence non justifiée à une épreuve (test, oral) entraîne une note égale à 0.  
Pour toute absence justifiée à un DS, l’étudiant est tenu de contacter le professeur, qui 

pourra décider d’organiser, ou non, un rattrapage. Si ce n’est pas le cas, la moyenne de la 



  
 

matière sera calculée à partir de (N-1) notes et la mention « moyenne non représentative du 
niveau de l’étudiant » pourra être précisée sur le bulletin. 

 
 
CCF (DCI, RCI, Anglais) 
• S’agissant d'un contrôle continu, l'assiduité en cours et aux contrôles est 

particulièrement importante car elle fait partie intégrante de la posture professionnelle 
à acquérir au titre du diplôme. 

• Aucun rattrapage ne sera organisé 
• Les épreuves d'oraux de CCF de RCI, sont considérées comme un examen, les étudiants 

sont tenus de se présenter le jour prévu, en tenue professionnelle, et de rester présents 
la totalité de la session. Aucun justificatif n'est admissible, une absence étant considérée 
comme non présentation à un examen final.  

 
Passage à l’oral en binômes : 
En cas d’absence de l’un des étudiants, l’élève présent passera seul et l’étudiant absent 
rattrapera avec un malus éventuel (si l’absence n’est pas justifiée). 
 

 
 

EN CAS DE FRAUDE  
 
 L’étudiant ayant fraudé ou tenté de frauder ou de plagier (usage du téléphone, antisèche, 
communication entre étudiants, copies similaires entre étudiants ou avec une base documentaire 
: corrigés d’annales, contenus pédagogiques, résultats de recherche depuis des IA...) fera l’objet 
d’un rapport de fraude établi par l’enseignant / surveillant l’ayant surpris ou par l’enseignant 
corrigeant sa copie. Si la fraude intervient lors d’un devoir en classe, il pourra poursuivre sa 
composition mais, si la fraude est avérée, cela entraînera un 0/20 et une sanction. 
 
Toute forme de communication est interdite pendant le contrôle ; le silence absolu est demandé 
aux étudiants du début à la fin du devoir pour favoriser calme et concentration. Si une 
quelconque question se pose, elle doit être adressée par l’étudiant à la personne surveillant la 
classe. 
 
Utilisation de l’IA l’utilisation des outils d’intelligence artificielle dans le cadre des travaux 
demandés (recherches, exercices, exposés, productions écrites) est laissée à l’appréciation de 
l’enseignant, qui peut en autoriser, limiter ou interdire l’usage. Toute production réalisée avec 
l’aide de l’IA pourra faire l’objet d’une vérification orale ou écrite afin d’évaluer la 
compréhension, l’appropriation personnelle et la capacité de l’étudiant à argumenter ainsi que 
donner lieu à une adaptation de la notation le cas échéant. 
 
Rappel : A l’examen du BTS, toute fraude entraîne une sanction administrative ou pénale. 
 

Chacun est responsable de la qualité du travail et du climat de bonne entente de sa classe. 
Une réelle concentration et une parfaite honnêteté pendant les contrôles y contribuent 

 
Signature de l’étudiant : 


